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Anskaffelsesreglement

for 

Bamble, Drangedal, Kragerø, 

Porsgrunn, Siljan og Skien kommuner , 

omfatter:

varer og tjenester

bygg og anlegg
Reglementet er vedtatt av formannskap/kommunestyre i alle de 6  kommunene

Forord

Anskaffelsesreglementet gjelder for Bamble, Drangedal, Kragerø, Porsgrunn, Siljan og Skien kommuner, heretter kalt kommunene. 

Reglementet gjelder for anskaffelser  under kr. 500.000,-.  For anskaffelser over kr 500.000,- gjelder reglementet på de områder som lov og forskrift ikke dekker, eller på områder hvor kommunene har frihet til stille egne krav. 

Reglementet gjelder for alle typer innkjøp til kommunene, dvs anskaffelse av varer og tjenester, herunder konsulenttjenester, samt kontrahering av bygg og anlegg.

Ansatte som er involvert i kommunenes innkjøpsvirksomhet plikter å sette seg grundig inn i anskaffelsesreglementet og utføre innkjøpsarbeidet i henhold til dette.

På samme måte plikter den ansatte å sette seg grundig inn i kommunens etiske retningslinjer.

Anskaffelsesreglementet har følgende deler:

Del 1  
Grunnleggende krav

Del 2
  
Innkjøpspolitikk

Del 3  
 Innkjøpsrutiner

Del 4 
Ansvar og beslutningsmyndighet

Del 5

Informasjon

Del 6

Kontroll og oppfølging

Del 7

Øvrige regler

Del 1

Grunnleggende krav som gjelder for alle anskaffelser 

Anskaffelsesreglementet innledes med grunnleggende krav i Lov om offentlige anskaffelser
. Disse gjelder for alle offentlige anskaffelser uavhengig av anskaffelsens art og verdi.

1.1 
Forholdsmessighet

Oppdragsgiver skal gjennomføre konkurransen på en måte som står i forhold til anskaffelsen, jf. forskriften  §3-1 femte ledd. Dette blir ofte kalt forholdsmessighetsprinsippet eller proporsjonalitetsprinsippet. 

Det følger av dette prinsippet at kravene til oppdragsgivers fremgangsmåte øker proporsjonalt med anskaffelsens verdi. Prinsippet kommer derfor inn ved fortolkningen av de øvrige grunnleggende prinsippene som gjennomgås nedenfor.

1.2
Krav til konkurranse

Oppdragsgiver plikter å sørge for at anskaffelsen så langt som mulig baserer seg på konkurranse, jf. Lovens §5 annet ledd og forskriftens §3-1 første ledd. Bakgrunnen for kravet er at konkurranser ansees som et egnet virkemiddel for å sikre en mest mulig effektiv ressursbruk i det offentlige, og bidra til økt verdiskapning i samfunnet i samsvar med lovens krav.

Kravet til konkurranse gjelder uavhengig av anskaffelsens art og verdi. Oppdragsgiver plikter derfor også ”så langt det er mulig ” å sikre konkurranse om anskaffelser som følger fremgangsmåten i forskriftens del 1, for eksempel for anskaffelser med verdi under kr 500.000,- eks mva. 

1.3
God forretningsskikk

Oppdragsgiver skal opptre i samsvar med god forretningskikk, jf. Lovens §5 første ledd. Kravet til god forretningsskikk innebærer at oppdragsgiver må forholde seg slik en aktsom profesjonell aktør ville gjort på alle stadier av anskaffelsesprosessen. Oppdragsgiver må sørge for en forsvarlig og saklig saksbehandling, og at anskaffelsen foretas på en økonomisk og ressurseffektiv måte.

Kravet om god forretningsskikk har fått sitt utslag i mange av bestemmelsene i forskriften. Dette gjelder blant annet reglene om habilitet, opplysningsplikt, taushetsplikt og reglene om hvordan forhandlinger skal gjennomføres

1.4
Likebehandling og ikke-diskriminering 

Oppdragsgiver skal sikre at alle leverandørene behandles likt gjennom hele anskaffelsesprosessen, jf lovens §5 første ledd og forskriftens §3-1 annet ledd. Dette gjelder blant annet ved valg av prosedyre, utarbeidelse av kunngjøring og konkurransegrunnlag i kvalifiseringsprosessen og tildelingsprosessen.

Kravet til likebehandling gjelder uavhengig av nasjonalitet. Det er uttrykkelig bestemt at oppdragsgiver ikke skal diskriminere leverandører på  grunn av nasjonalitet eller lokal tilhørighet. 

1.5
Forutberegnlighet  

Oppdragsgiver skal sikre at hensynet til forutberegnlighet ivaretas gjennom hele anskaffelsesprosessen, jf. Lovens §5 tredje ledd og forskriftens §3-1 fjerde ledd. Kravet til forutberegnlighet innebærer at anskaffelsesprosessen skal være forutsigbar for leverandørene.

1.6
Gjennomsiktighet og etterprøvbarhet 

Oppdragsgiver skal sikre at hensynet til etterprøvbarhet ivaretas gjennom hele anskaffelsesprosessen, jf lovens §5 tredje ledd og forskriftens §3-1 syvende ledd. Dette innebærer at oppdragsgiver må kunne dokumentere hva som har foregått i anskaffelsesprosessen. Oppdragsgiver må derfor fortløpende sikre at de vurderinger og den dokumentasjon som har betydning for gjennomføringen av konkurransen er skriftlig, klar og utfyllende nok til at en tredjeperson eller et klageorgan i ettertid kan få en god forståelse av oppdragsgivers vurderinger. Kravet til etterprøvbarhet setter også krav til at kunngjøringen og konkurransegrunnlaget mv. må utformes klart og utfyllende.

Del 2

Innkjøpspolitikk

Innkjøpspolitikken nedenfor inneholder krav som kommunene skal stille ved alle anskaffelser når det er relevant.

2.1
Generelt

Innkjøp av varer og tjenester til kommunene skal foretas etter konkurranseprinsippet. Ved valg av produkt/leverandør skal forretningsmessighet og likebehandling legges til grunn. Valget skal sikre at kommunenes interesser ivaretas best mulig.

2.2
Miljøhensyn og livsløpskostnader

Kommunene skal under planleggingen av den enkelte anskaffelse ta hensyn til livsløpskostnader og miljømessige konsekvenser av anskaffelsen.

2.3 Universell utforming

Kommunene skal under planleggingen av den enkelte anskaffelse ta hensyn til universell utforming. Dette for å sikre at produkter, kommunikasjonsmidler, bygde omgivelser etc., blir mer anvendelige, med små eller ingen kostnader for brukere uavhengig av funksjonsnivå.

2.4 Etiske krav til produksjon av varer og tjenester:

2.4.1 Barnearbeid

Kommunene skal stille følgende krav i kontrakter om levering av varer og tjenester, kontrahering av bygg- og anlegg:

Leverandører til kommunene skal kun tilby, og levere produkter og tjenester som ikke er produsert ved hjelp av barnearbeid og således i strid med ILO konvensjonens regler. 

På oppfordring skal tilbydere / leverandører dokumentere at ILO konvensjonens regler om barnearbeid ikke er brutt. 

Dersom ovennevnte kontraktsvilkår ikke oppfylles vil kontrakten knyttet til produktet/tjenesten heves. For øvrig gjelder vanlige kontraktsvilkår.  

2.4.2
Rettferdig handel

Kommunene skal søke å anskaffe produkter der produksjonen tilfredsstiller de grunnleggende ILO konvensjonene, uansett hvor produktet har sin opprinnelse. 

Kravet gjelder for varer hvor det finnes konkurrerende produkter. I første omgang iverksettes kravet ved innkjøp av kaffe og te. Kravet iverksettes for nye områder når det oppnås konkurranse. 

Dokumentasjon på at produksjonen tilfredsstiller de grunnleggende ILO konvensjonene og kriteriene til MAX Havelaar, eller tilsvarende skal følge tilbudet. 

2.5
Entreprenørenes plikter



Kommunene skal stille følgende krav i kontrakter om bygg- og anleggsanskaffelser:

2.5.1    Antikontraktørklausul

”Arbeidet skal utføres av entreprenøren og dennes ansatte i tjenesteforhold, eventuelt ved underentreprenør og deres ansatte. Entreprenøren skal til enhver tid kunne framlegge dokumentasjon på ansettelsesforholdet.

Avtale om underentreprise med enmannsforetak eller anvendelse av innleid arbeidskraft krever skriftlig begrunnelse fra entreprenøren.

Arbeidskraften skal være innleid i samsvar med arbeidsmiljølovens §14-12 og 14-13.

Entreprenøren plikter å sørge for at likelydende bestemmelser om bruk av egne ansatte, enmannsforetak og innleid arbeidskraft inntas i kontrakter med under-entreprenører.

Etter ligningsloven §6-1 med tilhørende forskrifter, plikter næringsdrivende som har gitt noen oppdrag på byggeplass å gi melding til Sentralskattekontoret for utenlands-saker om enhver utenlandsk oppdragstaker eller utenlandsk arbeidstaker som utfører oppdrag på byggeplassen.

Entreprenøren er ansvarlig for å rapportere fortløpende om bruk av  utenlandsk arbeidskraft i alle ledd i kontraktspyramiden, herunder framskaffe og framlegge for byggherren kopi av innsendt melding for den enkelte utenlandske oppdragstaker eller utenlandske arbeidstaker. 

Byggherren kan kreve dagmulkt dersom entreprenøren selv eller noen av hans underentreprenører anvender ulovlig eller ikke kontraktsmessig arbeidskraft og forholdet ikke er blitt rettet innen en frist gitt ved skriftlig varsel fra byggherren. Mulkten løper fra fristens utløp til forholdets opphør. Mulkten skal utgjøre 1 - en promille av kontraktssummen, med ikke mindre enn kr 1000,- per hverdag.”

2.5.2
Krav til lønns- og arbeidsforhold 

”Leverandøren skal sørge for at ansatte i egen organisasjon og ansatte hos eventuelle underleverandører ikke har dårligere lønns- og arbeidsforhold enn det som følger av tariffavtaler, regulativ eller det som er normalt for vedkommende sted og yrke. Under enhver omstendighet er minstesats for lønn den allmenngjorte tariff for byggfag.

Alle avtaler leverandøren inngår som innebærer utføring av arbeid under denne kontrakten skal inneholde tilsvarende krav.

Leverandøren skal på anmodning legge fram all dokumentasjon om lønns- og arbeidsvilkår som benyttes. Dokumentasjonsplikten  omfatter også underentreprenører og underleverandører.

Dersom entreprenøren bryter disse bestemmelsene, kan oppdragsgiver heve kontrakten umiddelbart. Entreprenøren er videre erstatningsansvarlig for alt økonomisk tap som oppstår på oppdragsgivers hånd.

For øvrig gjelder ILO konvensjonens regler.”

2.6
Andre tjenesteområder

For andre tjenesteområder stilles krav til oppdragstaker i henhold til ILO konvensjonens regler

2.7       Språkkrav

For oppdrag hvor det er relevant kan det stilles krav om at oppdragstaker skal ha representant på byggeplassen/under utøvelsen av tjenesten som behersker norsk muntlig og skriftlig. 

2.8
Lærlinger

For arbeid som skal utføres for kommunene, kan det settes som betingelse for gjennomføring, at norske leverandører skal være tilknyttet en offentlig godkjent lærlingordning. Slik betingelse kan likevel kun settes dersom det er et klart definert behov for lærlingplasser i den aktuelle bransje.

Del 3

Innkjøpsrutiner

3.1 
Formål

Formålet med å fastlegge rutiner for kommunenes innkjøpsvirksomhet er å sikre at Lov og forskrift om offentlige anskaffelser og vedtatt innkjøpspolitikk blir fulgt. Rutinene skal sikre at kommunen har en felles opptreden overfor leverandører og at disse behandles på samme måte uavhengig av hvilken enhet som foretar anskaffelsen.

Rutinene skal også sikre at kommunene gjennom felles rammeavtaler, samkjøp, eller  innkjøpssamarbeid drar nytte av de gunstige betingelser store kjøp/avtaler gir.

Videre skal rutinene sikre at det er reell konkurranse om å oppnå leveranser til kommunene og at prinsippet om konkurranse på like vilkår følges overfor alle interesserte leverandører.

3.2   
Målsetting

Innkjøpsrutinene skal gi en effektiv utnyttelse av kommunenes ressurser og sikre at:



- intern kontroll kan oppdage feil slik at disse kan rettes i tide



- intern kontroll må kunne forebygge og avdekke misligheter



- det er klare myndighets- og ansvarsforhold



- hendelsesforløpet ved anskaffelsen kan dokumenteres



- ordningen skaper tillit hos ansatte, leverandører og innbyggere

3.3 
Innkjøpsmetoder
Ethvert innkjøp skal, så langt det er mulig, baseres på konkurranse. 

Innkjøp til kommunene skal skje etter eget internt initiativ for å dekke et reelt behov.

Innkjøp fra omreisende selgere, dørselgere, telefonselgere e.l. som kommunene ikke har avtale med er ikke tillatt. Dersom selgeren har svært interessante produkter skal denne henvises til innkjøpsenheten. 

3.4
Avtaleformer:

Innkjøpene foretas etter følgende avtaleformer:

3.4.1
Rammeavtaler
Kommunene bør gjennomføre felles anskaffelsesprosess for rammeavtaler. Det  inngås rammeavtaler for varer og tjenester som jevnlig forbrukes, eller dersom det av andre grunner er formålstjenlig å inngå rammeavtale.

Rammeavtalene skal fortrinnsvis være felles for alle kommunene og omfatte de fleste vare- og tjenestegrupper som kommunene benytter. På avtaleområder der det er formålstjenlig inngås separate rammeavtaler. Enhetene i kommunene pålegges å benytte de leverandører det inngås rammeavtale med.

Den enkelte kommune i samarbeidet kan i særskilte tilfeller, når det er formålstjenlig, økonomisk eller operativt,  velge å ikke delta på fellesanskaffelsene. I slike tilfeller skal dette meldes skriftlig til innkjøpsenheten ved planleggingen av anskaffelsen.

Der hvor det er hensiktsmessig bør kommunene samarbeide med andre offentlige enheter om felles rammeavtaler. 

3.4.2 Enkeltanskaffelser

Enkeltanskaffelser er innkjøp som ikke dekkes av kommunenes rammeavtaler. 

3.5
Kunngjøring

Kunngjøring på Doffin er juridisk bindende og skal gjøres av personell med nødvendig kompetanse 

3.5.1
Alle anskaffelser med verdi over kr 500.000,- eks mva skal kunngjøres i Doffin i hht Forskrift om offentlige anskaffelser. I tillegg skal anskaffelsen kunngjøres i kommunens internettsider. Når det er formålstjenlig kunngjøres også anskaffelsen i andre medier, som lokalaviser etc.

3.5.2
Anskaffelser med verdi fra kr 100.000,- til kr 500.000,- eks mva skal kunngjøres i kommunens internettsider. Når det er formålstjenlig kunngjøres også anskaffelsen i Doffin, og eller i andre medier, som lokalaviser etc.  

Konkurransegrunnlaget sendes uoppfordret til minst tre aktuelle tilbydere for å sikre konkurranse om anskaffelsen.    

3.5.3
Ved anskaffelser med verdi inntil kr. 100.000,- eks mva skal det innhentes minst tre konkurrerende tilbud. 

Når det er formålstjenlig kan anskaffelsen kunngjøres i kommunenes internettsider eller i Doffin.

3.5.4 Unntak fra reglene om konkurranse i pkt 3.5.2 og 3.5.3 er usedvanlig fordelaktive tilbud og/eller uforutsette situasjoner hvor anskaffelsen ikke kan utsettes i den tiden det tar å gjennomføre konkurranse etter reglene ovenfor. 

Andre unntaksgrunner er når anskaffelsen bare kan foretas hos en leverandør i markedet, for eksempel av tekniske eller kunstneriske årsaker, eller når anskaffelsens verdi er så liten at kostnaden ved å gjennomføre konkurranse i betydelig grad overstiger forventet gevinst ved konkurransen. Det er likevel et krav at anskaffelsene som foretas skal være konkurransedyktig hva gjelder pris og kvalitet.

3.6 
Konkurransegrunnlag og maler

Konkurransegrunnlaget skal inneholde en beskrivelse av produktet / tjenesten som skal tilbys. Krav som stilles til leverandøren (kvalifikasjonskriterier) og tildelingskriterier skal fremgå av konkurransegrunnlaget.  

I innkjøpsdatabasen finnes maler til konkurransegrunnlag for større og mindre anskaffelser som kan tilpasses det enkelte tilfelle.

3.7 
Kvalitet: 
Kommunene skal velge en kvalitet som gir en tilfredsstillende behovsdekning. Det skal ikke anskaffes bedre/dyrere produkter enn det man trenger.

3.8 
Miljøkrav i kravspesifikasjonen

For de viktigste miljøaspektene skal det søkes å utarbeide objektive krav/kriterier som inkluderes i konkurransegrunnlaget. Dette kan være krav/kriterier knyttet til produksjonsforhold, råvarer, materialvalg, kjemikalieinnhold, produktet i bruk, energibruk, levetid, gjenbruks- og gjenvinningsegenskaper med mer. 

3.9       Kontrakter og avtalebetingelser

Avtalebetingelser vedlegges konkurransegrunnlaget. På de områder det finnes fremforhandlede balanserte kontraktsstandarder skal disse som hovedregel benyttes.

Når det ikke finnes fremforhandlede balanserte kontraktsstandarder kan kommunenes egne standard avtalebetingelser, tilgjengelig på innkjøpsdatabasen, benyttes. 

I kontrakter hvor det er relevant skal det legges inn krav om at leverandøren skal gjøre seg kjent med kommunenes anskaffelsesreglement og etiske retningslinjer og følge disse under utførelsen av oppdraget.

Alle kontrakter skal journalføres

3.10     Skatteattest 

For alle anskaffelser med verdi over kr 100.000,- eks mva skal tilbyderne, innen tilbudsfristens utløp, framlegge skatteattest for merverdiavgift og skatteattest for skatt.

Attestene skal ikke være eldre enn 6 måneder regnet fra tilbudsfristen. 

3.11      HMS  egenerklæring (gjelder ikke varekjøp)

For arbeidsoppdrag med verdi over kr 100.000,- eks mva skal det kreves HMS- egenerklæring av valgt leverandør. 

For arbeidsoppdrag med verdi over kr 500.000,- eks mva skal alle tilbyderne fremlegge HMS egenerklæring innen tilbudsfristens utløp.

HMS egenerklæring for arbeidsoppdrag med verdi under kr 100.000,. eks mva kreves ved behov. 

Skjema for HMS egenerklæring er tilgjengelig i innkjøpsdatabasen.

3.12
Valg av leverandør/produkt

Ved kvalifisering av leverandør og tildeling av kontrakt skal det kun legges vekt på kvalifikasjonskriteriene og tildelingskriteriene satt i konkurransegrunnlaget. 

3.13 
Protokoll 

Det skal føres protokoll for alle anskaffelser med verdi over kr 100.000,- eks mva. Standard protokollskjema, 2 typer, benyttes, se innkjøpsdatabasen.

Alle protokoller skal journalføres. 

3.14     Begrunnelser

Ved anskaffelser med verdi mellom 100.000,- og 500.000,- eks mva skal tilbydere som ønsker det få en skriftlig begrunnelse med henvisning til tildelingskriteriene.

3.15  
Logistikk

Kommunene skal søke å effektivisere sine innkjøp.  Det er en målsetting gradvis å ta i bruk og benytte e-handel som et virkemiddel for å effektivisere samhandlingen mellom innkjøpere og leverandører. 

Kommunenes enheter skal tilstrebe at lagerhold av varer holdes på et nødvendig minimumsnivå slik at man unngår ukurans, svinn og unødig kapitalbinding. Nødvendig leveringssikkerhet ved at leverandøren forestår lagerholdet for kommunene kan også sikres via rammeavtaler.
Del 4

Ansvar og beslutningsmyndighet

4.1
Ansvar

Innkjøp til kommunene er et administrativt ansvar.

Den enkelte budsjettansvarlig er ansvarlig for alt innkjøp innenfor eget budsjettområde i  henhold til delegasjonsreglementet.

Kommunenes innkjøpsvirksomhet koordineres av innkjøpsenheten.

4.2      Beslutningsmyndighet:

4.2.1
Rammeavtaler

Ved inngåelse av rammeavtaler avgjøres disse av rådmannen.

Anskaffelsesprosessen planlegges og gjennomføres av innkjøpsenheten.

Under forberedelsene og ved arbeidet med etablering av enhver rammeavtale skal representanter fra berørte budsjettansvarlige alltid involveres. 

4.2.2
Enkeltkjøp

Enkeltkjøp som ikke er dekket av rammeavtale og som har en verdi under 

kr 500.000,- eks mva gjennomføres og avgjøres av budsjettansvarlig. 

Innkjøpsenheten konsulteres ved behov.

Ved enkeltkjøp som ikke er dekket av rammeavtale og som er over kr 500.000,- eks. mva skal innkjøpsenheten involveres allerede ved anskaffelsens planleggingsfase.

Anskaffelsesprosessen skal planlegges og gjennomføres i samarbeid mellom budsjettansvarlig og innkjøpsenheten for å sikre at brukernes faglige  krav ivaretas og at gjeldende lovverk og innkjøpsfaglige krav blir fulgt. 

Avgjørelsesmyndighet om valg av leverandør/produkt ligger hos budsjettansvarlig. 

4.2.3 Anskaffelse av Bygg- og anlegg

Ansvaret for planlegging og anskaffelse av bygg- og anlegg ligger hos  budsjettansvarlig. Innkjøpsenheten konsulteres ved behov.

Avgjørelsesmyndigheten ved kontrahering av bygg og anlegg ligger hos  budsjettansvarlig. 

Del 5

Informasjon
Innkjøpsenheten har ansvaret for å gi budsjettansvarlige og innkjøpere all relevant informasjon vedr. innkjøpsvirksomheten. Dette skjer via sentral innkjøpsdatabase på kommunenes intranett/Internett.

Databasen skal til enhver tid være oppdatert med korrekt informasjon, og skal inneholde:

· generell avtaleinformasjon

· konfidensiell avtaleinformasjon som pris- og rabattbetingelser (kun det personell som har behov for denne informasjonen gis tilgang)

· lover, regler og retningslinjer

· prosedyrebeskrivelser

· ulike maler for konkurransegrunnlag, protokoller etc. 

· innkjøpsnyheter

Del 6

Kontroll og oppfølging

6.1
Kontrollansvar tillagt innkjøpsenheten

Kontrolloppgavene fra innkjøpsenheten retter seg både mot enhetene i kommunene og leverandørene. Mot enhetene dreier det seg om å få brukerne til å følge de avtaler som er inngått, samt følge forskrifter og de retningslinjer som er vedtatt. Overfor leverandørene vil kontrollen dreie seg om at avtalevilkår og betingelser overholdes. Det forutsettes et samarbeid med budsjettansvarlig i kontrollarbeidet. 

Dersom den budsjettansvarlige ikke følger eventuelle råd fra innkjøpsenheten og anskaffelsen skjer i strid med forskrifter, retningslinjer og god forretningsskikk, skal innkjøpsenheten rapportere dette til rådmannen.

Når kommunene inngår avtale med en leverandør er det viktig å etablere et forhold som sikrer kostnadseffektivt samarbeide for begge parter, og være kreativ og ta ut det forbedringspotensialet som ligger i et kostnadseffektivt samarbeide i avtaleperioden. Innkjøpsenheten er ansvarlig for at det arrangeres jevnlige statusmøter med avtaleleverandørene, slik at dette blir fulgt opp.

6.2
Den budsjettansvarliges kontrollansvar

Den budsjettansvarlige er ansvarlig for å følge opp at innkjøperne i enheten følger forskrifter og retningslinjer for innkjøp. I tillegg skal den budsjettansvarlige kontrollere at gjeldende fullmakter,  attestasjons- og anvisningsreglement blir fulgt, samt at det er budsjettmessig dekning for innkjøpet.

6.3 
Reklamasjoner

Reklamasjoner overfor leverandører skal foretas straks en feil er oppdaget. Kommunen som kjøper er forpliktet til å foreta kontroll av varen straks den er mottatt. Kontrollen gjelder både kvalitet og kvantitet. Den enkelte avdeling avgjør om varen skal avvises eller om den skal godtas mot reduksjon i prisen.

Avviste varer skal byttes omgående for leverandørens regning. Fakturaen anvises ikke før feilen er rettet/kreditnota er mottatt. Dersom leverandøren ikke aksepterer reklamasjonen og det ikke oppnås enighet, tas saken opp med innkjøpsenheten.

Del 7

Øvrige regler
7.1
Oppfølging

Det er en forutsetning at de ansvarlige på alle nivåer i organisasjonen følger opp og påser at forskrifter og retningslinjer overholdes. Videre er det leder for innkjøpsenheten sin oppgave å kontinuerlig vurdere om anskaffelsesreglementet og innkjøpsordningen er formålstjenlig. Den enkelte kommune må selv vurdere anskaffelsesreglementet i henhold til sine reglement. 

Medarbeidere som er i tvil om forståelsen av anskaffelsesreglementet og etiske retningslinjer er forpliktet til å ta dette opp med nærmeste overordnede.
� Lov og forskrift er tilgjengelig i papirformat hos innkjøpsenheten, samt elektronisk på www.lovdata.no
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